
DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO: Número: 008-2021 Fec. Suscripción: Ene 12 2021 Fecha de iniciación: Ene 12 2021

Duración:    Meses: 9   Días: 0 Fecha de terminación: Oct 11 2021

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios profesionales como Abogado para apoyar las actividades propias de la oficina asesora jurídica del INSTITUTO 
DISTRITAL DE DEPORTE Y RECREACION- IDER

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

Las demás actividades que les designe el supervisor contractual en el marco 
del objeto contratado.

Revisión y ajuste de informe rendido por la Oficina Asesora Jurídica dentro de la 
acción de tutela adelantada por el señor JUAN CARLOS MACH MEDINA en 
representación de su menor hija  señora FABIOLA VALENTINA MACH GIL que 
cursa en el Juzgado NOVENO CIVIL MUNICIPAL DE CARTAGENA con 
radicación No 13001400300920210007500.

 Apoyar a la oficina asesora juríca en la preparación que se requiera para 
llevar a cabo los comites de conciliación.

Proyección de comunicado interno de 9 de Febrero de 2021 por medio de la cual 
se convoca a  Sesión Ordinaria No 3 De Comité De Conciliaciones de la entidad 
de acuerdo con el cronograma programado para la vigencia 2021.

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Investigación para la elaboración de BEST MARKING referente a la TASA PRO 
DEPORTE Y RECREACIÓN creada por la Ley 2023 de 2020 y que 
posteriormente el Concejo Distrital de Cartagena reglamentó mediante Acuerdo 
034 de 2020 esto respecto a la destinación especial del 20% del recaudo del 
tributo en la provisión de refrigerios y transporte a niños y jóvenes en situación de 
pobreza y vulnerabilidad miembros de las escuelas y clubes deportivos locales 
registrados en las respectivas autoridades de deporte.

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Elaboración de resolución por medio de la cual se Reconoce y ordena pagar a 
favor del señor JOSE VICTOR HERRERA TORRES la liquidación definitiva de 
prestaciones sociales con ocasión del retiro del servicio en el empleo Director 
Administrativo y Financiero Código 009 Grado 53

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Elaboración de resolución por medio de la cual se Reconoce y ordena pagar a 
favor del señor HERNANDO MUNERA CABRERA la liquidación definitiva de 
prestaciones sociales con ocasión del retiro del servicio en el empleo Jefe Oficina 
Asesora Jurídica Código 115 Grado 55

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Elaboración de resolución por medio de la cual se Reconoce y ordena pagar a 
favor del señor JUDITH CECILIA RODELO URZOLA la liquidación definitiva de 
prestaciones sociales con ocasión del retiro del servicio en el empleo Técnico 
Administrativo Código 314 Grado 27

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Elaboración de resolución por medio de la cual se Reconoce y ordena pagar a 
favor del señor RAMON PEREZ ROYO la liquidación definitiva de prestaciones 
sociales con ocasión del retiro del servicio en el empleo Profesional Universitario 
Código 219 Grado 37

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Elaboración de resolución por medio de la cual se Reconoce y ordena pagar a 
favor del señor GUSTAVO GONZALEZ TARRA la Prima de Vacaciones con 
ocasión de la prestación de servicio en el empleo Profesional Especializado 
Grado 222 Código 45

Las demás actividades que les designe el supervisor contractual en el marco 
del objeto contratado.

Revisión y ajuste de informe rendido por la Oficina Asesora Jurídica dentro de la 
acción de tutela adelantada por la señora FABIANA ANDREINA MACH GIL que 
cursa en el SEGUNDO PENAL MUNICIPAL PARA ADOLESCENTES CON 
FUNCIONES DE CONTROL DE GARANTÍAS DE CARTAGENA con radicación 
No 13001-40-71-002-2021-00012-00.

JURIDICA

Cartagena de Indias D.T. y C., Feb 24 2021

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES Y/O DE APOYO

INFORME DE ACTIVIDADES
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Ene 12 2021 - Feb 11 
2021, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYONombre:

Identificación: 33354715-7

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 
consideracion

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0065-2021 de fecha 27 de Enero de 2021 por 
medio del cual se atiende petición presentada por el señor MARCO FIDEL 
SUÁREZ VEGA en la cual solicita el pago del 70% del valor del contrato de obra 
No 602 de 11 de Junio de 2019 suscrito entre usted y el Instituto, cuyo objeto fue 
“REPARACION DE LAS CANCHAS MULTIPLES DE LOS BARRIOS SANTA 
RITA- INSTITUCION JOSE DE LA VEGA Y LOS CALAMARES –CALLE LA 
LENGUA ENTRE MZ 48 Y 63”

Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 
consideracion

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0063-2021 de fecha de fecha 27 de Enero de 
2021 por medio del cual se atiende petición presentada por el señor GABRIEL 
ANTONIO GALVIS RAMOS en la cual solicita el pago de 3 cuotas del valor del 
contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No 710 de 26 de Junio 
de 2019 suscrito entre usted y el Instituto, cuyo objeto fue “PRESTACION DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE DEPORTE DE IDER”

Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 
consideracion

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0064-2021 de fecha de fecha 27 de Enero de 
2021 por medio del cual se atiende petición presentada por el señor YONNY 
PAULINO GUERRERO LOZANO en la cual solicita el pago de 2 cuotas del valor 
del contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión No 440 de 1 de 
Marzo de 2019 suscrito entre usted y el Instituto, cuyo objeto fue “PRESTACION 
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR DE PLOMERIA 
EN EL MANTENIMIENTO A LOS ESCENARIOS DEPORTIVOS.”

Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 
consideraciones

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0089-2021 de fecha de fecha 5 de febrero de 
2021 por medio del cual se atiende petición presentada por la señora LINA 
MARIA ROJAS GÓMEZ
representante legal de Solution and Integral Service S.A.S. el pago del 50%   
adeudado del Contrato de Apoyo No. 1100 de año 2018 suscrito entre el Instituto 
y La Liga de Ajedrez de Bolívar cuyo objeto fue “Aunar esfuerzos entre el IDER y 
la Liga de Ajedrez de Bolívar para la realización del evento deportivo denominado 
campeonato nacional de Ajedrez SUB 7,9,11,13,15 y 17”, con ocasión del cual se 
suscribió documento de cesión de pago entre el contratista y la empresa Solution 
and Integral Service S.A.S

Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 
consideraciones

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0088-2021 de fecha de fecha 5 de febrero de 
2021 por medio del cual se atiende petición presentada por MILTON TORRES 
SALGADO representante legal de 
Corporación Salud Y Vida – COSAVI y la señora LINA MARIA ROJAS GÓMEZ 
representante legal de Solution and Integral Service S.A.S. el pago del 50%   
adeudado del convenio de asociación No. 618 de año 2019 suscrito entre el 
Instituto y La Corporación Salud y Vida COSAVI cuyo objeto fue “la primera 
parada de boxeo en el corregimiento de la Boquilla y sus veredas”, con ocasión 
del cual se suscribió documento de cesión de pago entre el asociado y  la 
empresa Solution and Integral Service S.A.S

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Proyección de resolución por medio del cual se reconoce y ordena pagar a favor 
de la empresa COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A. E.S.P. valores por 
concepto de pago de los servicios telefónicos en el Instituto de Deporte y 
Recreación – IDER correspondiente a la sede ubicada en el Gimnasio Chico de 
Hierro

Apoyar a la oficina asesora juríca en la preparación que se requiera para 
llevar a cabo los comites de conciliación.

Proyección de comunicado interno de 25 de Enero de 2021 por medio de la cual 
se convoca a Sesión Ordinaria No 2 De Comité De Conciliaciones de la entidad 
de acuerdo con el cronograma programado para la vigencia 2021.

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Proyección de Resolución por medio del cual se nombrar con carácter 
ORDINARIO a WILLIAM MARRUGO TORRENTE en el cargo de Director 
Operativo Código 009 Grado 53 en la Dirección de Fomento Deportivo y 
Recreativo de la planta global del Instituto Distrital de Deporte y Recreación-IDER.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

C. C. :

MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYO

33354715-7

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

KATHERINE ESTHER MONTERROSA 
NOVOA
Jefe de jurídica 

FE227219-6E58-4E89-8389-FD9058C62104

JURIDICA

Cartagena de Indias D.T. y C., Feb 24 2021

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES Y/O DE APOYO

INFORME DE ACTIVIDADES
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Ene 12 2021 - Feb 11 
2021, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYONombre:

Identificación: 33354715-7

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica.

Proyección de Resolución por medio de la cual se se realizan movimientos en el 
presupuesto de la Unidad Ejecutora 15 del IDER vigencia 2021

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0049-2021 de fecha 22 de Enero de 2021 dirigido 
a la Doctora VIVIANA MALO LECOMPTE DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA del CONCEJO DISTRITAL DE CARTAGENA por medio del cual se 
solicita información laboral o contractual de la señora MARIA CRISTINA 
VERGARA CAMPO con la finalidad de documentar el cumplimiento de fallo de 
medio de control Nulidad y Restablecimiento de Derecho dictado por el Tribunal 
Administrativo de Bolívar contra la entidad.

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0049-2021 de fecha 22 de Enero de 2021 dirigido 
a la Doctora VIVIANA MALO LECOMPTE DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA del CONCEJO DISTRITAL DE CARTAGENA por medio del cual se 
solicita información laboral o contractual de la señora MARIA CRISTINA 
VERGARA CAMPO con la finalidad de documentar el cumplimiento de fallo de 
medio de control Nulidad y Restablecimiento de Derecho dictado por el Tribunal 
Administrativo de Bolívar contra la entidad.

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0051-2021 de fecha 22 de Enero de 2021 dirigido 
a COMFAMILIAR CARTAGENA  por medio del cual se solicita información laboral 
o contractual de la señora MARIA CRISTINA VERGARA CAMPO con la finalidad 
de documentar el cumplimiento de fallo de medio de control Nulidad y 
Restablecimiento de Derecho dictado por el Tribunal Administrativo de Bolívar 
contra la entidad.

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0052-2021 de fecha 22 de Enero de 2021 dirigido 
a RODOLFO LLINAS CASTRO GERENTE  de la ESE HOSPITAL CARTAGENA 
DE INDIAS por medio del cual se solicita información laboral o contractual de la 
señora MARIA CRISTINA VERGARA CAMPO con la finalidad de documentar el 
cumplimiento de fallo de medio de control Nulidad y Restablecimiento de Derecho 
dictado por el Tribunal Administrativo de Bolívar contra la entidad.

Brindar aseosría jurídica en los asuntos que sean requeridos por la 
Dirección Administrativa y Financiera.

Elaboración de oficio OAJ-IDER-0046-2021 de fecha 22 de Enero de 2021 dirigido 
a EDER BUELVAS CUELLO Gerente Territorial – Bolivar Norte de CARIBEMAR 
S.A. – AFINIA GRUPO EPM
por medio del cual se solicita información respecto a las gestiones realizadas por 
el Instituto para el pago de la facturación de energía y alumbrado público en los 
distintos escenarios deportivos en la vigencia 2020

Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento al plan de actos administrativos y 
conceptos de la oficina asesora jurídica

Revisión y ajuste de la Resolución por medio de la cual se constituyen las 
reservas presupuestales y cuentas por pagar del INSTITUTO DISTRITAL DE 
DEPORTE Y RECREACION DE CARTAGENA DE INDIAS – IDER, 
correspondientes a la vigencia fiscal del 2020

Brindar apoyo con la elaboración de las actas que se levanten en los 
comites de conciliación.

Asistencia y participación en la sesión No 1 Comité de Conciliaciones de Instituto

rindar apoyo con la elaboración de las actas que se levanten en los comites 
de conciliación.

Asistencia y participación en la sesión No 2 Comité de Conciliaciones de Instituto

Brindar apoyo con la elaboración de las actas que se levanten en los 
comites de conciliación

Protección de acta de sesión No 1 de Comité de Conciliaciones del Instituto

Brindar apoyo con la elaboración de las actas que se levanten en los 
comites de conciliación

Protección de acta de sesión No 2 de Comité de Conciliaciones del Instituto

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

C. C. :

MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYO

33354715-7

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

KATHERINE ESTHER MONTERROSA 
NOVOA
Jefe de jurídica 

FE227219-6E58-4E89-8389-FD9058C62104

JURIDICA

Cartagena de Indias D.T. y C., Feb 24 2021

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES Y/O DE APOYO

INFORME DE ACTIVIDADES
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Ene 12 2021 - Feb 11 
2021, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYONombre:

Identificación: 33354715-7

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 


